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Об утверждении Порядка комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений  и групп детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях различных типов и видов, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном районе имени Лазо

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ",  Законом РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании", Постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении", в целях организации предоставления  дошкольного образования в муниципальном районе  имени Лазо  Собрание депутатов муниципального района имени Лазо

РЕШИЛО:

1. Утвердить прилагаемый Порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений и групп детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях различных типов  и  видов,  реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном районе имени Лазо.

2. Руководителям муниципальных образовательных учреждений муниципального района имени Лазо создать комиссии по комплектованию детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений и групп детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях различных типов и видов, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном района имени  Лазо (далее - Комиссии). 

2.1. В работе Комиссий руководствоваться Порядком комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений  и групп детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях различных типов и видов, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном районе имени Лазо.

3. Признать утратившим силу решение  Собрания депутатов  муниципального района имени Лазо от 22.05.2008 года № 372 «Об утверждении порядка комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений и дошкольных групп  в муниципальных образовательных учреждениях различных типов и видов в муниципальном районе имени Лазо». 

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на планово-бюджетную комиссию и социально-экономического развития района Собрания депутатов (Алехин К.В.).

5.   Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального района                                                                   А.П. Яц 
УТВЕРЖДЕН
решением Собрания депутатов
муниципального района 

имени Лазо
от 16.02.2011 № 300
ПОРЯДОК 
комплектования детьми муниципальных  дошкольных образовательных учреждений и групп детей дошкольного возраста в  муниципальных  образовательных учреждениях различных типов и видов,  реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
в муниципальном районе имени Лазо
  В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ",   Законом РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании", Постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении", в целях организации предоставления  дошкольного образования в муниципальном районе  имени Лазо, Собрание депутатов муниципального района определяет следующий Порядок комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений и групп детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях различных типов и видов, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Учреждения)  в муниципальном районе имени Лазо (далее – Порядок).


1. В Учреждения принимаются дети в возрасте от 2 месяцев  до 7 лет. Прием детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

2. Порядок закрепляется в уставе Учреждения.
3. Количество групп в Учреждении определяется учредителем исходя из их  предельной наполняемости.
4. Руководители Учреждений самостоятельно осуществляют регистрацию детей для приема в Учреждение в течение всего учебного года без ограничений.
5. Регистрация детей для приема в Учреждение ведется в Книге учета будущих воспитанников, листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Учреждения (Приложение 1).
6. Регистрация детей в Учреждения производится по месту жительства родителей (законных представителей).
7. При регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников родителям (законным представителям) вручается письменное уведомление о регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников (Приложение 2).
8.   Комплектование  детьми  Учреждений производится на основании решения районной комиссии по комплектованию детьми дошкольных образовательных учреждений и групп детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях различных типов и видов, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, созданной правовым актом главы муниципального района (далее - Комиссия).

8.1. В районную Комиссию на согласование предоставляются решения комиссий по комплектованию детьми дошкольных образовательных учреждений и групп детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях различных типов и видов, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования,    в строгом соответствии с регистрацией в Книге учета будущих воспитанников.
8.2. Районная комиссия вправе запрашивать у Учреждений необходимый пакет документов для рассмотрения спорных ситуаций.
9.  Руководители Учреждений несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством:


1)   за невыполнение Порядка комплектования детьми Учреждений;

2) за предоставление недостоверных информационных данных о регистрации будущих воспитанников.
10. Комплектование детьми Учреждений производится ежегодно, в сроки с 1 июня до 15 августа, в остальное время проводится доукомплектование Учреждения в соответствии с действующими  установленными нормативами, в строгом соответствии с регистрацией в Книге учета будущих воспитанников.
11. Родители (законные представители) в срок до 15 мая должны представить в Учреждение пакет документов согласно пункту  14 настоящего порядка.
12. В случае не предоставления родителями (законными представителями) в срок до 15 мая пакета документов, заявление на определение ребенка в Учреждение не рассматривается.


12.1. В случае если ребенок не поступил в Учреждение без уважительной причины  в течение одного месяца после заключения договора,  уведомление и договор аннулируются, и на место выбывшего ребенка принимается другой ребенок в соответствии с регистрацией в Книге учета будущих воспитанников.

12.1.1. Уважительными причинами являются: болезнь (до двух месяцев подряд) ребенка и (или) родителей (законных представителей), отпуск родителей (законных представителей), длительная командировка родителей (законных представителей), похороны родственников, пожар, наводнение и иные чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера. 

12.1.2. О наличии уважительных причин родители (законные представители): уведомляют  Учреждение (личное заявление, по электронной почте, по телефону) в срок, указанный в пункте 12.1. настоящего Порядка; подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами. 


12.1.3. При наличии уважительных причин за ребенком сохраняется место в образовательном учреждении, срок подачи заявления о приеме в Учреждение продлевается на время действия уважительных причин. 

12.2. В случае аннулирования уведомления и договора                              за гражданами сохраняется право на получение места в Учреждении в соответствии с настоящим Порядком. 
13. Если после укомплектования группы ребенок не попадает в Учреждение в текущем году, то за ним сохраняется право на поступление в Учреждение в следующем учебном году в соответствии с регистрацией в Книге учета будущих воспитанников.

14.  Прием детей в Учреждение производится по письменному заявлению родителей (законных представителей) о выделении места в Учреждении (далее - заявление) (Приложение 3). К заявлению о выделении места в образовательном учреждении прикладываются следующие документы: 

копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);
копия свидетельства о рождении ребенка;
копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов для посещения групп компенсирующей и комбинированной направленности)

копии документов, подтверждающих принадлежность к категории граждан, которым места в образовательных учреждениях предоставляются в приоритетном (внеочередном и первоочередном) порядке.

14.1.  Заявления родителей (законных представителей) о выделении места в Учреждении с приложением указанных документов  регистрируются в Книге учета будущих воспитанников по дате их подачи.

15. Внеочередным и первоочередным правом предоставления мест в Учреждения пользуются дети граждан, соответствующие льготы которым установлены законодательством.
1) правом на внеочередное предоставление места в Учреждение  пользуются дети:
2) прокуроров, следователей прокуратуры (Федеральный закон от 17.01.1992 № 168-ФЗ "О прокуратуре РФ");
3) судей (Федеральный закон от 26.06.1992 № 2202-1 "О статусе судей в РФ");
4) погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп (Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам Федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации)";
5) военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей (Постановление Правительства от 25.08.1999 № 936 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей");

5) граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон РФ от 15.05.1991 № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС").
15.2. Правом на первоочередное предоставление места в Учреждение пользуются дети:

1) работающих одиноких родителей (одинокие матери, вдовы, вдовцы);

2) из многодетных семей;

3) оставшиеся без попечения родителей,  находящиеся под опекой;
4) из приемных семей;

5) работников муниципальных бюджетных учреждений, предприятий и организаций  функционирующих на территории муниципального района имени Лазо;  
6) сотрудников милиции (Закон РФ от 18.04.1991 N 1026-1 "О милиции");
7) дети военнослужащих (Федеральный закон от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих");

8) дети-инвалиды, дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");

9) служащих правоохранительных органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (Указ Президента РФ от 05.06.2003 N 613 "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ").
15.3. Предоставление мест для детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется при наличии мест с учетом требований Федерального закона от 19.02.1993 № 4528-1 "О беженцах" и Федерального закона от 19.02.1993 № 4530-1 "О вынужденных переселенцах".

16. На основании решения  комиссии по комплектованию детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений и групп детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях различных типов и видов, руководитель Учреждения издает приказ о зачислении детей по группам. 

17. При доукомплектовании Учреждения в течение учебного года также издается приказ о  зачислении детей, с первого дня посещения ребенком Учреждения.

18.  Отчисление детей из Учреждения оформляется приказом  его руководителя.

19.  В Учреждении ведется Книга учета движения детей, листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью Учреждения.  Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в Учреждении (Приложение 4).


20. Взаимоотношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя  взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в Учреждении. Договор заключается в 2  экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

21. При приеме детей в Учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

22.  Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети -  инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности Учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

22.1. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в Учреждения любого вида Учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.


23. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в Учреждение при отсутствии свободных мест в нем и по медицинским показаниям.

24. В случае отказа в приеме ребенка в Учреждение родители (законные представители) имеют право обратиться в Управление образования администрации муниципального района имени Лазо для получения консультации,  решения спорного вопроса по комплектованию, приему и отчислению детей.

                                  _____________
Приложение 1
к Порядку комплектования детьми муниципальных

дошкольных образовательных учреждений 
и групп детей дошкольного возраста в
муниципальных образовательных учреждениях

различных типов и видов, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного 

образования в муниципальном районе имени Лазо

КНИГА

 учета будущих воспитанников

	№ п/п
	Дата

регистрации заявления
	ФИО

ребенка
	Дата

рождения

ребенка
	Почтовый 

индекс, 

домашний адрес 

и телефон
	ФИО матери и отца, 

паспортные данные 

одного из родителей, 

контактный телефон, место работы
	Льготы для 

получения места

 в Учреждении
	Перечень документов предоставленных родителями (законными представителями)
	Подпись родителя (законного представителя) о вручении

уведомления и ознакомлении с порядком
	Дата зачисления ребенка в Учреждение и № группы
	примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


_____________

Приложение 2

к Порядку комплектования детьми муниципальных дошкольных образовательных учреждений и групп детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях различных типов  и видов, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном районе имени Лазо

УВЕДОМЛЕНИЕ
о регистрации ребенка

в Книге учета будущих воспитанников

Настоящее уведомление выдано ______________________________________

в том, что ________________________________________записан(а) в Книге учета будущих воспитанников МДОУ детского сада № _________________

за  №_____ от «___»______________20___года.

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям предлагается повторно посетить МДОУ детский сад № _______________        с «____»____________ 20____г.   по    «___»_______________20___ г.

«____»______________20____г.

Заведующая 

МДОУ детским садом № _________________     ________________________

                                                                                               (роспись, расшифровка)

________________

Приложение 3

к Порядку комплектования детьми муниципальных
дошкольных образовательных учреждений
и групп детей дошкольного возраста в муниципальных образовательных учреждениях различных типов  и видов, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в муниципальном районе имени Лазо

                                                                       Заведующей МДОУ детским садом № ___

                                                                      (населенный пункт)____________________

                                                                      (ФИО)_______________________________

                                                                      От__________________________________

                                                                       Проживающего по адресу: _____________

                                                                      _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу поставить на учет для получения места в МДОУ № _______________

моего ребенка _____________________________________________________

__________________________________________________________________
                                                                     (ФИО, год рождения)

Паспортные данные заявителя: серия___________ № __________________________

Выдан______________________________________________________________________

                                                                   (кем, когда)

Прилагаю справки, подтверждающие право на первоочередное (внеочередное) направление в МДОУ:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дата______________________                        Подпись ______________________________

_____________________

Приложение 4
к Порядку комплектования детьми муниципальных 

дошкольных образовательных учреждений 
и групп детей дошкольного возраста  в муниципальных 

образовательных учреждениях различных типов
и видов, реализующих основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования

в муниципальном районе имени Лазо

КНИГА

 учета движения детей

	№ п/п
	ФИО

ребенка
	Дата

рож-

дения

ребенка
	Почтовый 

индекс, 

домашний адрес 

и телефон
	Сведения о родителях
	Откуда прибыл ребенок
	Дата зачисления ребенка в детский сад
	Дата и причина убытия

	
	
	
	
	ФИО

матери
	Место работы, должность, контактный телефон
	ФИО отца
	Место работы, должность, контактный телефон
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
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