	АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ИМЕНИ ЛАЗО

Хабаровского края

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

ул. Постышева, д. 15, р. п. Переяславка,  682910

Тел./факс (8-254)   21 – 1 – 01

ОКПО 40915608, ОГРН 1022700778451

ИНН / КПП 2713005326 / 271301001

________26.10.2011________№___9-4/1611__

На_________________________от_____________
	Руководителям образовательных учреждений




О нормативном правовом 
обеспечении


В соответствии с постановлением главы муниципального района имени Лазо от 09.08.2011 № 122 «Об изменении типа муниципальных образовательных учреждений», в целях приведения нормативного правового обеспечения образовательных учреждений в соответствие действующему законодательству Российской Федерации руководителю образовательного учреждения в оперативном порядке необходимо:


1. Подготовить и осуществить действия по регистрации новой редакции устава.


Составить и обсудить в коллективе с участниками образовательного процесса новую редакцию устава. Утвердить устав в Управлении образования (приказом по Управлению образования).


Устав оформляется в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» и типовым положением в соответствии с требованиями по делопроизводству. Структура устава определена  ст. 13  Закона Российской Федерации «Об образовании». 

Необходимо заблаговременно решить вопрос об оплате государственной пошлины. 

Заполнить заявление в ИФНС России № 4 по Хабаровскому краю о государственной регистрации  изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица и заверить в администрации сельского поселения (нотариально) свою подпись.


Предоставить в Межрайонную  ИФНС России   № 4 по Хабаровскому краю документы: 

- новую редакцию устава, 

- приказ управления образования об утверждении новой редакции устава, 

- распоряжение главы «О назначении уполномоченными лицами руководителей муниципальных бюджетных образовательных учреждений», 

- постановление главы  «Об изменении типа муниципальных образовательных учреждений», заявление о государственной регистрации  изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, 
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- квитанцию об оплате государственной пошлины в размере 200 рублей.


 Оплата государственной пошлины.


Для оплаты государственной пошлины написать заявление на имя главного бухгалтера: 


 - в Межрайонную  ИФНС России № 4 по Хабаровскому краю за регистрацию новой редакции устава – 200 рублей;


- в министерство образования и науки Хабаровского края за переоформление лицензии – 200 рублей;


- только для руководителей школ в министерство образования и науки Хабаровского края за переоформление свидетельства о государственной аккредитации – 2000 рублей.

2. Подготовить и предоставить документы на переоформление лицензии на право образовательной деятельности в министерство образования и науки Хабаровского края: 
- опись документов; 

- заявление на переоформление лицензии; 

- копию новой редакции устава;

- платежное поручение об оплате госпошлины в размере 200 рублей 

(не вносить в опись, но приложить копии: лицензии с приложением, свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц);
- оригиналы перечисленных документов.

3. Переоформление свидетельства о государственной аккредитации.


Подготовить и предоставить документы на переоформление свидетельства о государственной аккредитации: 
- опись документов; 
- заявление на переоформление свидетельства о государственной аккредитации; 
- копию новой редакции устава; 
- копию свидетельства о государственной аккредитации с приложением; 
- платежное поручение об оплате госпошлины в размере 2000 рублей;  
- копию лицензии с приложением; оригиналы перечисленных документов.

4. Замена печатей и штампов.


Новые печати и штампы можно заказать по адресу: 
г. Хабаровск, ул. Серышева, д. 22,  офис 105; т. 56 - 20 - 63. 

Примерная стоимость заказа: гербовая печать Р.Ф. – 2200 рублей, угловой штамп – 580 рублей.


Необходимые документы:


- официальное письмо руководителя с просьбой изготовить печать с воспроизведением герба (для школ – Российской Федерации, для дошкольных учреждений и учреждений дополнительного образования детей – Хабаровского края);


- копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц;
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- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

-  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- устав (копии первых 3-х страниц);


- доверенность на размещение заказа и получение готового изделия (оформление в материальном отделе).


Получив новые печати, необходимо  предоставить в Управление  образования старые печати на уничтожение.


5. Замена вывески на здании.


Новую вывеску на здание с новым наименованием учреждения можно заказать по адресу: 
г. Хабаровск, ул. Калинина д.160; 
т. 75-46-08. 


Стандартный размер 60 * 80 стоит 2200 рублей. 


6. Переоформление свидетельств о государственной регистрации права на оперативное управление и бесплатное (бессрочное) землепользование.


Переоформление осуществляется на основании заявления руководителя на имя главы муниципального района согласованное с учредителем. Оно предоставляется в отдел по управлению имуществом комитета по управлению имуществом и экономики администрации муниципального района имени Лазо.

Готовится новый пакет документов о передаче муниципальной собственности, который вместе с квитанцией об оплате государственной пошлины (600 руб. за одно свидетельство) предоставляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Хабаровскому краю для получения Свидетельства о государственной регистрации права оперативное управление и бесплатное (бессрочное) пользование земельным участком.

Необходимо отметить, что локальные акты приводятся в соответствие уставу и действующему законодательству в области образования.


В трудовые книжки вносятся записи.
Начальник 

Управления образования                                                              О.Г. Бунбунова

Серкина Людмила Николаевна
21 8  83
